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1. Общие положения

1.1. Редакционно-издательский совет Коми государственного педагогического института (далее РИС) является коллегиальным (совещательным) органом и создается приказом ректора в целях осуществления контроля за обеспечением высокого качества издаваемой литературы, содействия руководству института в управлении редакционно-издательской деятельностью, ее развитии и совершенствовании.
1.2. В своей работе РИС руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.08.1999 г. № 149 «Об утверждении Примерного положения о редакционно-издательском совете высшего учебного заведения», Гражданским кодексом РФ, Уставом ГОУ ВПО «Коми государственный педагогический институт» (далее КГПИ), настоящим положением и иными локальными актами КГПИ.
1.3. РИС рассматривает вопросы издания учебников и учебных пособий, научных монографий, сборников научных трудов, а также дает рекомендации к регистрации электронных изданий.
1.4. РИС не рассматривает вопросы издания оперативной печати: научные (авторефераты, программы и тезисы конференций, и т.п.) и учебно-методические (программы учебных курсов, планы семинарских занятий и методические рекомендации к изучаемой дисциплине, учебные рабочие программы и т.п.). 

1.5. РИС несет ответственность за актуальность и научную ценность готовящихся к изданию материалов.

2. Функции РИСа
2.1. Отбор заявок на издания на основании анализа сведений об обеспеченности учебной и научной литературой учебного процесса, проведения научно-исследова-тельских работ и других потребностей КГПИ.
2.2. Экспертиза рукописей, представленных для включения в тематический план изданий, и подготовка заключений о целесообразности и условиях их издания в КГПИ.
2.3. Отбор рукописей для получения грифов учебно-методических объединений (УМО), научно-методических советов (НМС), Министерства образования и науки РФ и других. 
2.4. Работа с авторами, направленная на повышение актуальности, ценности для читателя.
2.5. Отбор лучших изданий КГПИ для представления на выставки, ярмарки, конкурсы.
2.6. Выработка рекомендаций по организации, развитию и совершенствованию редакционно-издательской деятельности КГПИ.
2.7. Анализ и обобщение результатов издательской деятельности КГПИ, подготовка проектов решений Ученого совета КГПИ по данному вопросу.
3. Состав, структура и организация работы РИСа
3.1. В состав РИСа входят: председатель, секретарь, представители всех кафедр вуза. 
3.2. Персональный состав РИСа утверждается приказом ректора по представлению председателя РИСа.
3.3. Состав РИСа формируется из числа наиболее квалифицированных преподавателей и авторитетных ученых по профилирующим направлениям КГПИ на основе добровольного участия. В состав РИСа включаются также руководитель редакционно-издательского подразделения.
3.4. В структуру РИСа входит бюро, состоящее из председателя, руководителя редакционно-издательского подразделения, ответственного секретаря. Бюро – основное рабочее звено редсовета, которое рассматривает все текущие издательские вопросы между пленарными заседаниями. 

3.5. Бюро РИСа выполняет следующие функции: 

– оперативное рассмотрение между пленарными заседаниями текущих вопросов по редакционно-издательской деятельности;
– рассмотрение и согласование в установленном порядке внутренних нормативных документов по издательской деятельности, предложений по ее развитию и совершенствованию, а также по ее структурным, организационным и технологическим изменениям. 

3.6. РИС осуществляет свою деятельность на пленарных заседаниях, через членов РИСа по тематическим направлениям и через бюро. 

3.7. На пленарных заседаниях РИС рассматривает и утверждает основные направления своей деятельности, планы работы, а также обсуждает результаты редакционно-издательской деятельности КГПИ. 

3.8. Решения принимаются открытым голосованием простым большинством голосов. 
3.9. Пленарные заседания созываются по мере необходимости, но не реже одного раза в год. 
3.10. Члены РИСа по тематическим направлениям выполняют следующие функции: 

– рассмотрение и анализ проектов перспективных и годовых тематических планов внутривузовских изданий, а также предложений по выпуску литературы через издательства; 

– организация рецензирования авторских рукописей и выработка рекомендаций по их изданию (экспертиза рукописей); 

– консультационная и методическая работа с авторами по издательским вопросам. 

3.11. Заявки на включение рукописей в перспективный план изданий подаются авторами с приложением развернутого плана-проспекта рукописи (если текст готов, то и самой рукописи в распечатанном и электронном видах) и выпиской из протокола заседения кафедры с рекомендацией к изданию.
3.12. РИС готовит экспертное заключение по заявке и плану-проспекту рукописи. Экспертное заключение о включении или невключении в тематический план изданий КГПИ дается в письменном виде с указаниями достоинств и недостатков представленного текста.
3.13. РИС может отказать автору (авторам) в издании его рукописи, включенной в тематический план изданий КГПИ. Отказ дается в письменном виде и обязательно с указанием мотивов отказа. При устранении автором указанных недостатков РИС допускает рукопись к изданию.
4. Функции и права председателя РИСа
4.1. Функции: 

– обеспечивать выполнение основных задач РИСа и работ по всем направлениям его деятельности; 

– формировать состав РИСа; 

– утверждать заключения РИСа о целесообразности издания предлагаемых авторских рукописей, исходя из следующих вариантов: а) рекомендовать к изданию; б) доработать или переработать; в) отклонить; 

– принимать решения по спорным вопросам, касающимся издания предлагаемых рукописей; 

– отчитываться о работе РИСа перед Ученым советом КГПИ; 

– принимать участие во всех совещаниях по вопросам редакционно-издательской деятельности КГПИ.
4.2. Права: 

– представлять редсовет в ректорате и на Ученом совете КГПИ; 

– от имени РИСа вносить предложения о включении рукописей в издательские тематические планы и формировать авторские коллективы; 

– запрашивать у кафедр и других структур РИСа необходимую для работы РИСа информацию; 

– отклонять представленные к изданию рукописи при наличии одной отрицательной рецензии на них на основании экспертного заключения бюро РИСа; 

– принимать участие во всех вузовских совещаниях по вопросам редакционно-издательской деятельности РИСа; 

– вносить в ректорат предложения: об изменениях в структуре, функциях и составе РИСа, его размещении и условиях работы; о мерах, направленных на улучшение качества изданий.
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