
 



УТВЕРЖДЕНО: 
Приказом ректора КГПИ 
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Положение о порядке распространения и реализации учебно-методической 

и научной литературы, издаваемой Коми пединститутом 
 

Контроль над процессом распределения и выдачи готового тиража осуществляет на-
чальник редакционно-издательского отдела (РИО). Готовый тираж получает материально 
ответственное лицо РИО института по накладной (приложение 1). Передача книг и бро-
шюр в библиотеку КГПИ осуществляется по накладной (приложение 1) материально от-
ветственным лицом РИО. На бесплатные экземпляры, которые подлежат списанию, со-
ставляется акт (приложение 2), который подписывает начальник РИО, материально ответ-
ственное лицо РИО.  

Цена на книги и брошюры, изданные Коми пединститутом, формируется на основе 
калькуляции, составляемой экономическим отделом вуза на каждое пособие. 

Контроль за реализацией учебно-методической и научной литературы на базе читальных 
залов библиотеки осуществляет директор библиотеки. 

Реализация учебно-методической и научной литературы осуществляется на базе читаль-
ного зала учебного корпуса №2 по «Реестру сумм, поступивших за методическую литера-
туру» (приложение №3). Вырученные деньги сдаются директором библиотеки в бухгалте-
рию института.  

Контроль за фактическим наличием учебно-методической и научной литературы осуще-
ствляет бухгалтерия. 

Распределение тиража происходит следующим образом: 
1.  Учебно-методическая литература: 

1.1. В библиотеку КГПИ – исходя из норматива одно методическое пособие на четы-
рех студентов, одновременно обучающихся по этой дисциплине. 

1.2. На кафедры – до 30 бесплатных экземпляров для выдачи студентам на практиче-
ских занятиях и семинарах (с учетом специфики факультета количество экземпляров мо-
жет быть изменено по согласованию с начальником РИО и заведующим кафедрой). 

1.3. Авторские бесплатные экземпляры –  до 5. 
1.4. В РИО – 1 бесплатный экземпляр.  
1.5. В библиотеку КГПИ для реализации – весь оставшийся тираж. 

2. Тираж учебных пособий, монографий, сборников научных трудов формируется исхо-
дя из научной целесообразности и востребованности продукции.  

2.1. Для библиотеки КГПИ – 5 экземпляров. 
2.2. На издающую кафедру – 2 бесплатных экземпляра. 
2.3. Авторские бесплатные экземпляры (кроме сборников научных трудов) – до 5. 
2.4. В РИО – 1 бесплатный экземпляр.  
2.5. В архив КГПИ – 1 бесплатный экземпляр (сборники научных трудов, моногра-

фии, учебники и учебные пособия с грифом). 
2.6. В библиотеку КГПИ для реализации – весь оставшийся тираж. 

3. Обязательной рассылке подлежат: 
3.1. В соответствии с Федеральным законом «Об обязательном экземпляре докумен-

тов»» от 29.12.94 и Инструкцией о рассылке обязательного бесплатного экземпляра изда-
ний в Российскую книжную палату редакционно-издательский отдел осуществляет рас-
сылку 16 экземпляров книг или брошюр, журналов и продолжающихся изданий на рус-
ском языке. 

3.2. В соответствии с Законом Республики Коми «О некоторых вопросах в области 
библиотечного дела и обязательного экземпляра документов в Республике Коми» от 
3.07.2008 редакционно-издательский отдел безвозмездно передает в фонд Национальной 
библиотеки Республики Коми 5 обязательных экземпляров книг и брошюр, 3 обязатель-
ных экземпляра материалов конференции. 



 
Приложение 1 

 

 
 



 
Приложение 2 

 
«УТВЕРЖДАЮ» 

Ректор КГПИ _____________ 
«____»_____________201__ г. 

 
АКТ 

Мы, нижеподписавшиеся,__________________________ 
_____________________________________________________ 
_____________________________________________________ 
_____________________________________________________ 
Составили акт на списание материала, который израсходован   
и подлежит списанию. 
 

Наименование мате-
риала 

Единица 
измере-

ния 

Коли-
чество Цена Сумма Куда израсхо-

дован 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 

Вышеперечисленный материал________списать__________. 
 
Подписи: 

1. ____________( ___________ ) 
2. ____________( ___________ ) 
3. ____________( ___________ ) 
4. ____________( ___________ ) 
5. ____________( ___________ ) 



Приложение 3 
 

ГОУ ВПО КГПИ (Коми пединститут) 
Реестр сумм, поступивших за методическую литературу 

в структурное подразделение  ______________________________ 
За _________________________________20___г 

(период) 
 

Мет. 
 лит-ра 

№ 

Кол-во 
шт. 

Плательщик 
(Фамилия, И.О.) 

 
Сумма 

 
Подпись 

Приход. 
ордер № 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

Итого:      
 
Итого:_____________________________________________  

(Сумма прописью) 
 
Сдал:___________              ____________________________________________ 
 (подпись)  (ФИО, должность) 
  
Главный бухгалтер_____________________________С.П. Вусатая  
 
«____»______________20___г. 


